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|1.- ASPECTOS NORMATIVOS.

- Nombramiento, sustitucion y cese del coordinador de Prevencion de Riesgos
Laborales:

o La designacion recaera en funcionariado docente de carrera,
preferentemente con destino definitivo en el CEIP El Humilladero con
caracter voluntario.

o En el caso de que no hubiera voluntarios, las funciones de Coordinacién de
prevencion seran asumidas por el Equipo Directivo.

o El nombramiento lo realiza la direccién del centro utilizando el anexo y oido
el claustro de profesores.

o El nombramiento deberd remitirse al Servicio de personal de |la Delegaciéon
Provincial y quedar registrado en Delphos o el medio telematico establecido
al efecto, antes del 30 de septiembre, del afio en curso.

o El nombramiento tendrd vigencia durante el curso escolar.

- Sustitucion:

o En caso de ausencia o enfermedad, las funciones de la Coordinacién de
prevencion seran asumidas provisionalmente por el Equipo Directivo. En
caso de ausencia prolongada del titular (mds de dos meses) por cualquier
circunstancia, se procedera a una nueva designacion.

- Cese:

o La comunicacion de cese y el nuevo nombramiento sera realizado por la
Direccién del centro, oido el claustro de profesores y comunicado al Servicio
de la Delegacidén provincial.

o Enelcaso de que el cese se produzca por finalizacidn del curso escolar, no se
requiere formalizar la comunicacién del mismo.

- Funciones del coordinador de prevencion:

1)

2)

3)

4)

Cooperar con el Servicio de Prevencién de Riesgos Laborales (SPRL) de centros
educativos no universitarios de Castilla-La Mancha, como interlocutor del centro
en los aspectos relacionados con la prevencidn de riesgos laborales.

Promover comportamientos seguros en el centro educativo, asi como la correcta
utilizacion de los equipos de trabajo y proteccion, y fomentar el interés vy
cooperacion del personal empleado en una accién preventiva integrada.
Promover, en particular, actuaciones preventivas basicas, tales como el orden, la
limpieza, la sefializacion y el mantenimiento general, y efectuar su seguimiento
y control.

Comunicar a la Direccidn del centro la presencia en el mismo de factores, agentes
o situaciones que puedan suponer un riesgo relevante para la seguridad y salud
del personal empleado o alumnado presente en el centro, proponiendo, en su
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caso, el establecimiento de medidas preventivas compatibles con su grado de
formacién.

5) Coordinar las actividades de informacién y formacién en materia preventiva
dirigidas al personal empleado publico del centro.

6) Colaborar en el lanzamiento e implantacidn de campafias de promocién de la
salud y de prevencién de riesgos laborales promovidas por la Consejeria de
Educacidn, Cultura y Deportes.

7) Colaborar con la Direccién del Centro en la implantacién, actualizacién vy
seguimiento de la planificacién de la actividad preventiva del centro educativo.

8) Colaborar con la Direccidon del Centro en la implementacion, actualizacion,
difusién y mantenimiento del Plan de Autoproteccién o documento de medidas
de emergencia del centro educativo.

9) Colaborar con la Direccién del centro en la programacién, implantacién y
seguimiento de los simulacros de emergencia anuales del centro.

10) Mantener actualizado el listado de instalaciones y equipos de trabajo existentes
en el centro y promover la realizacion de sus revisiones periddicas. Notificar a la
Direccion del centro las deficiencias detectadas para que se proceda a la gestidn
de la correccién de las mismas.

11) Notificar a la Delegacion Provincial los accidentes e incidencias que afecten a
personal empleado publico del centro educativo, segun se determine en la
instruccién definida a tal efecto.

12) Colaborar con la Direccion del centro en la investigacion de los accidentes leves,
accidentes blancos o incidentes ocurridos en el centro educativo.

13) Informar al personal empleado publico del centro de los planes de vigilancia de
la salud desarrollados por la Administracidon Educativa.

14) Promover la coordinacidon entre empresas externas que desarrollen su actividad
en los centros educativos en materia de prevencién de riesgos laborales, segun
se determine en la instruccion definida a tal efecto.

15) Colaborar con el personal técnico y Delegados de Prevencidn en las visitas que
realicen al centro en ejercicio de la facultad atribuida por la Ley 31/1995 de
prevencion de riesgos laborales.

16) Cualquier otra que se derive de los procedimientos e instrucciones operativas en
materia preventiva vigentes.

Disponibilidad horaria.
o Para el desempeifio de estas funciones dispondra de una hora
complementaria.

Formacion:

o La persona que ostente la Coordinacion de prevencidon en el centro
educativo, una vez sea designada, recibira una formacién minima obligatoria
en prevencidn de riesgos laborales de nivel basico de 30 horas, salvo que
acredite ante el Area técnica de prevencién poseer, al menos, el Curso de
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nivel Basico de Prevencion.

- Sigilo:
o La persona que ostente la Coordinacidén de prevencion deberd guardar sigilo
profesional sobre la informacién relativa al centro y su personal a la que
tuviera acceso como consecuencia del ejercicio de sus funciones.

2.- GESTION DE LA PREVENCION DE RIESGOS LABORALES EN EL
CENTRO EDUCATIVO.

2.1. Software “Acércate”. Gestidn de la prevencion en centros educativos de CLM.

El software para la gestion de la prevencién en el centro educativo, permite entre otras

cosas:

- Tener acceso a la documentacion técnica preventiva del centro educativo:
evaluacion de riesgos, plan de autoproteccion/documento de medidas de
emergencia, evaluacion de riesgos psicosociales, etc.

- Comunicacion e investigacidn de los incidentes y accidentes del personal trabajador
del centro.

- Comunicacién del acta del simulacro anual.

- Seguimiento de la planificacién de la actividad preventiva: medidas a implantar
derivadas de la evaluacién de riesgos.

- Registro de la entrega de Equipos de Proteccion Individual.

- Registro de la entrega de la informacién de riesgos del puesto de trabajo.

2.2. Acceso a la aplicacion.
El acceso a la aplicacion “Acércate” esta en el siguiente enlace:
https://cualitis.com/servicios/acercate-empresas

El acceso a la aplicacién se realiza a través de un usuario y contrasefia que queda
restringido a la Direccidn del centro y personal designado en la Coordinacién de
prevencion.

2.3. Personal trabajador del centro educativo.

El personal trabajador del centro educativo debe de estar actualizado en el software de
gestion de la prevencién. Para ello, dentro del apartado INFORMES/DOCUMENTACION
PROPIA se encuentra disponible tanto el Manual de usuario como un extracto del mismo
sobre como llevar a cabo esta actuacion.

2.4. Simulacro de evacuacién anual.

Tras la realizacidn del simulacro de evacuacion se debe introducir el Acta de realizaciéon
del mismo en el software de gestién de la prevencién en un plazo no superior a 15 dias
naturales desde la fecha en que el ejercicio tuvo lugar.
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2.5. Personal designado con funciones en el Plan de Autoproteccion/Medidas de
emergencia del centro.

De forma previa a la realizacion del simulacro en el centro educativo, y antes del 31 de
octubre debe registrarse en el sistema Delphos al personal designado dentro de los
equipos de emergencia en base a lo establecido en el apartado 6 del presente Plan de
Prevencion de Riesgos Laborales.

El registro de estos nombramientos en Delphos facilitara al Servicio de prevencidn, la
organizacién de la formacidn en materia de medidas de emergencia (12 auxilios,
prevencion y extincién de incendios) que se llevard a cabo a lo largo del curso. La
asistencia a esta formacidn es obligatoria y se inscribira de oficio al personal designado
desde el Servicio de prevencién.

2.6. Comunicacidn de accidentes e incidentes.
Cuando se produzca un dafio para la salud de las personas trabajadoras, la empresa
llevara a cabo una investigacidn al respecto, a fin de detectar las causas de estos hechos.

Para el respecto se tiene la Instruccidon Operativa I0-PRL-EDU-02.

Es importante que el centro realice la comunicacion e investigacion de los accidentes e
incidentes ocurridos en el centro a través del software de gestion de la prevencion de
riesgos laborales en los plazos establecidos y con la informacién lo mas completa posible
respecto de lo ocurrido, de conformidad con lo establecido en la instruccién asociada. En
este sentido, es importante no incluir en Acércate informes médicos ni partes de baja/alta
del trabajador accidentado.

2.7. Informacion en materia de prevencion de riesgos laborales.

De conformidad con lo establecido en el articulo 19 de la LPRL, se establecen dos
formaciones iniciales en material de prevencion de riesgos laborales para el personal
docente:

1. Curso Basico de Prevenciéon de Riesgos Laborales de 30 horas en modalidad
“Teleformacidon” a través del CRFP. Este curso esta destinado, preferentemente, a la
Direccién del centro, al personal que asume las funciones de Coordinaciéon de
Prevencion, y al personal funcionario en practicas.

2. Curso inicial de 10 horas de duracion sobre “Prevencidon de riesgos laborales en el
sector docente” que sustituye al curso de 6h realizado hasta ahora. Personal
destinatario:

a. Personal docente interino de nuevo ingreso en el curso 2025-26 o que no haya
realizado la formacion de 6h previamente. Obligatorio.

b. Personal docente interino que haya realizado el curso inicial de PRL de 6h en
el afio 2019 o anteriormente. Recomendable.

c. Personal docente interino que haya realizado el curso inicial de PRL de 6h con
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posterioridad al afo 2019. Voluntario.
d. Personal docente de religion de nuevo ingreso en el curso 2024/25 o que no
haya realizado la formacion de 6h previamente. Obligatorio.
Se realizard en formato de teleformacion y serd cada docente el que se automatricule
dentro de la plataforma CRFP.

2.8. Botiquines.

A través del anexo.03 se dispone del formulario de solicitud de botiquines/reposicién
de su contenido de Solimat, y su contacto, para que el centro pueda solicitar el
material necesario.

2.9. DEA/DESA.
El centro cuenta con un DEA/DES. Se debe proceder a informar al Area de prevencién
técnica para atender las inquietudes o dudas al respecto.

2.10 Volante / Solicitud de asistencia sanitaria a trabajador/a del régimen general
de seguridad social.

Los volantes de accidentes de trabajo que se comunican a la Mutua Solimat es
solamente para los trabajadores/as del régimen general de seguridad social (docentes
interinos, docentes de religién y personal no docente).

Cuando uno de los trabajadores antes mencionados sufra una lesién que pueda ser
calificada como accidente de trabajo debe personarse, lo antes posible, a la mutua
solimat con el “Volante/solicitud de asistencia sanitaria a trabajador/a” para que sea
atendida.

Es imprescindible que en los volantes se refleje ademas de los datos del centro y de
la persona accidentada, la hora y dia del accidente, asi como una breve descripcion
de lo que ha ocurrido, esta informacidn es necesaria para poder calificar una lesién
como accidente de trabajo.

Si la primera asistencia sanitaria ha sido realizada en un centro sanitario del SESCAM,
el trabajador debera acudir a un centro de SOLIMAT con el volante de asistencia
debidamente cumplimentado junto con el informe médico emitido en la primera
asistencia. La comunicacidn o asistencia a la mutua debe ser lo mds inmediata posible
tras el accidente, en caso contrario puede ocurrir que no se acepte la lesién como
accidente de trabajo, ya que al médico le sera imposible establecer la relacién causal
entre la lesién y el hecho ocurrido.
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|3.- EL SIMULACRO DE EMERGENCIAS, RESPONSABLES Y FUNCIONES

3.1. El simulacro de emergencias.
La realizacion de simulacros de emergencias tendrd como objetivo la verificacién y
comprobacién de:

La eficacia de la organizacidn de respuesta ante una emergencia.

La capacitacion del personal adscrito a la organizacién de respuesta.

El entrenamiento de todo el personal de la actividad en la respuesta frente a una
emergencia.

La suficiencia e idoneidad de los medios y recursos asignados.

La adecuacidn de los procedimientos de actuacion.

3.2. Responsables y funciones

En cumplimiento del deber del empresario de designar al personal encargado de poner
en practica las medidas de emergencia en el centro, conforme a lo establecido en el Art.
20 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos Laborales, la
Direccién del centro educativo, procede a designar los siguientes equipos de
emergencia.
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Puesto

Funciones

Jefatura de emergencia

Declarar la activacion del plan y el fin de la situaciéon de emergencia, asi como establecer
la situacidn de emergencia en funcién del nivel de gravedad.

Actuard desde el centro de control, y en funcién de la informacién facilitada por el Jefe de
intervencion sobre la evolucion de la emergencia, enviara al drea siniestrada las ayudas
internas disponibles, y recabara las externas que sean necesarias.

Ostenta en las emergencias la maxima autoridad del establecimiento, y decide las acciones
a tomar, incluso la evacuacion si fuera pertinente, segln las consecuencias previstas en el
plan, con el asesoramiento del jefe de intervencidn.

Dirige junto al Jefe de Intervencién las acciones a realizar por los Equipos de Emergencia
en los accidentes que se produzcan.

Colabora con el responsable de los Servicios Publicos de Extincion de incendios vy
salvamento, prestandole el apoyo necesario.

Determina el contenido de la informacidn para las Administraciones Publicas y en su caso
para los medios de comunicacién, en colaboracion con la Direccién del Plan de
Autoproteccién, en caso de ser persona distinta.

Propone periddicamente, y en su caso, organiza los simulacros de emergencia, para
analizar la gestidon de medios y recursos, y comprobar la comprensidn general del plan.

Jefatura de intervencion

Cargo Nombre y apellidos

Titular Antonio Moreno Bellén
Suplente Sandra Fernandez Borja

Titular David Filoso Nufiez-Cacho
Suplente Antonio Moreno Belléon

Valora la emergencia y asume la direccion y coordinacién de los equipos de emergencia
en el lugar del accidente, manteniendo contacto directo con la jefatura de emergencia.
Ordena la activacion o desactivacidn de las instalaciones fijas de extincidn de incendios en
€aso necesario.

Ordena el cierre de llaves de paso de gases y el corte de instalacidn eléctrica de la zona,
en caso necesario.

Ordena parar o cortar las instalaciones que puedan provocar el agravamiento de la
situacion (climatizadoras, enfriadoras, etc.).

Acude al punto de reunidn exterior para reportar recuento de evacuados a la jefatura de
emergencias.

En caso de acudir los servicios de emergencia externa, se pondra a su disposicién por si
requieren de ayuda e informacion.

Equipo de primera
intervencion

Responsable

Manuel Manzano Simarro

Miembro E.P. M2 Dolores Mateos
Aparicio-Pérez
Miembro E.I. Encarnacién Camacho

Garcia-Cervigén

Deben conocer los riesgos especificos del inmueble y particulares de cada planta o sector
debidamente clasificados, por el uso y actividad desarrollada, asi como los riesgos externos
qgue puedan afectarle.

Deben conocer las dotaciones y ambitos de aplicacién de los medios de Autoproteccién
disponibles en el inmueble y los asignados en cada zona.

Sefialar las anomalias que se produzcan en los sistemas de proteccién encomendados
(deteccidn, alarma, extincién y evacuacion) y conseguir su rapida reparacion.
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Combatir los riesgos desde su descubrimiento con los medios disponibles en el inmueble
y, una vez hayan transmitido la alarma, aplicar las consignas del Plan de Autoproteccion.
Evitar la propagacion del riesgo cerrando puertas y ventanas y alejando o enfriando los
productos inflamables y combustibles proximos al foco de incendio.

Seguir las instrucciones de sus superiores y de cualquier otra persona cualificada dentro
de este plan de autoproteccion (Bomberos, Proteccion Civil, etc.).

Equipo de segunda
intervencion

Responsable

Sandra Fernandez Borja

Miembro E.P. M2 del Carmen Bdrnez
Sevilla
Miembro E.I. Juana Bueno Alhambra

Actuaran cuando la gravedad de la emergencia no pueda ser controlada por los Equipos
de Primera Intervencién.

Reforzar, apoyar o subsanar necesidades auxiliares del Equipo de Primera Intervencion.
Apoyo, cuando su actuacidn sea necesaria a los servicios de ayuda exterior.

Asi mismo pueden tener las mismas funciones que el Equipo de Primera Intervencién.
Pueden combatir conatos en su zona o sector, residiendo su eficacia en su proximidad al
lugar de la emergencia.

Se les puede asignar también funciones de prevencion.

Equipo de primeros
auxilios

Responsable

Leonardo Navarro
Gonzalez

Suplente

Alfonsa M2 Lara Salcedo

Conocer las dotaciones y ambitos de aplicacién de los medios de proteccion disponibles
en el inmueble (evacuacién y primeros auxilios), y estar familiarizados con las vias de
evacuacion y areas de confinamiento.

Sefalar las anomalias que se produzcan en los medios de proteccion.

Actuar en caso de incendio o emergencia, controlando el traslado de las personas
afectadas y prestar los primeros auxilios o los accidentados con los medios disponibles en
ese momento.

Seguir las instrucciones de sus superiores y cualquier otra persona cualificada dentro de
este plan de autoproteccion.
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4.- CHEQUEO PREVIO A LA REALIZACION DEL SIMULACRO DE
EVACUACION.

Con antelacion suficiente a la realizaciéon del simulacro de evacuaciéon y como actuacion
de preparacion al mismo, serd necesario realizar una serie de comprobaciones que
guedan recogidas en el documento |0-PRL-EDU-01-Anexo 01.

Los documentos 1 al 8 permiten recoger informacién referente al estado de las
instalaciones de proteccién, alarma y deteccidon de incendios existentes, asi como el
material de primeros auxilios y la sefializacidn disponible. Asimismo, permite revisar el
estado contractual del mantenimiento de las instalaciones con empresas especializadas.

Si en este chequeo se observaran deficiencias deberan ser subsanadas para asegurar la
eficacia de las medidas de emergencia y garantizar que las instalaciones de protecciony
sefializacion existentes se encuentran en un adecuado estado de mantenimiento y
puedan cumplir su funcidén en caso necesario.

Estas deficiencias deben ser comunicadas por el centro al departamento de prevencion
de la Delegacion Provincial de Educacidn, quién lo trasladard a la Secretaria Provincial
para que sean evaluadas y corregidas por el 6rgano/departamento de la administracion
competente para ello.

5.- CONSIDERACIONES A TENER EN CUENTA PARA EL SIMULACRO DE
EVACUACION.

5.1. Periodicidad

Anualmente, durante el primer trimestre del curso académico, el centro realizara un
simulacro de evacuacion. La participacién en el simulacro es obligatoria y afectara al
alumnado que recibe la ensefianza en nuestro centro, y a todo el personal que presta
servicio en el centro.

5.2. Preparacion.

Con antelaciéon suficiente al dia del simulacro el claustro se reunird en Comisiéon de
Coordinacién Pedagdgica con objeto de preparar el simulacro con el fin de prever todas
las incidencias de la operacidn, revisar los flujos de salida y determinar los puntos criticos
de los edificios, los puntos de encuentro para la concentracion del personal evacuado,
etc.

Se designara una persona encargada de la evacuacion de las personas con problemas de
movilidad, si las hubiere.

Con caracter general, el simulacro se ejecutara sin contar con ayuda externa (Cruz Roja,
Bomberos, Proteccidn civil, etc.), ya que se trata de un mero ejercicio simulado sin causa
de emergencia real.
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5.3. Informacioén.

Con antelacion suficiente, la Direccion del centro informarad de la realizacion del
simulacro a las familias del alumnado a fin de evitar alarmas innecesarias, pero sin
precisar el dia ni la hora en los que el mismo tendrd lugar.

Igualmente, y con varios dias de antelacién a la realizacién del simulacro, se informara
a los alumnos de los pormenores y objetivos de este ejercicio y se les explicaran las
instrucciones que deberan seguir.

5.4. Realizacion del simulacro.

De conformidad con lo definido en la Orden de 13 de noviembre de 1984, a efectos

orientativos, se pueden considerar tiempos maximos para la evacuacion de un edificio

del centro educativo los siguientes:

- 3 minutos para la evacuacién de cada una de las plantas.

- 10 minutos para la evacuacion total del edificio.

- En conjunto se estima que la duracion total de la practica de evacuacion, es decir la
interrupcion de las actividades educativas no deberia ser superior a 30 minutos.

5.5. Finalizacion y acta del simulacro.

Finalizado el simulacro, el equipo coordinador inspeccionard el centro educativo, con
objeto de detectar las posibles anomalias o desperfectos que hayan podido ocasionarse,
y en su caso proceder a su subsanacién con el fin de que no ocasionen un riesgo.

En la siguiente Comisidon de Coordinacidn Pedagdgica se evaluara el simulacro y se
cumplimentard el Acta de simulacro que se subira al programa de gestién “Acércate” en
un plazo no superior a 15 dias desde el simulacro.

Si el resultado del simulacro no fuera aceptable, se procurara realizar otro ejercicio antes
de la finalizacién del curso escolar tras la subsanacién de las deficiencias detectadas.

6.- SIMULACRO DE EVACUACION, RESPONSABLES, FUNCIONES Y
PLANIFICACION

6.1. El simulacro de evacuacion.

Las practicas de evacuacién del centro educativo pretenden conseguir un triple objetivo:

a) Ensefiar al alumnado a conducirse adecuadamente en situaciones de emergencia.

b) Conocer las condiciones de los edificios en los que se aloja el centro para conseguir
la evacuacién de una forma ordenada y sin riesgo para sus ocupantes, ni deterioro
de los edificios ni del mobiliario, debiéndose realizar todo ello en el menor tiempo
posible.

¢) Concienciar al alumnado, a sus familias y al personal docente de la importancia de
los problemas relacionados con la seguridad y emergencia en el centro educativo.
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6.2. Responsables y funciones del simulacro.

Puesto Cargo Nombre y apellidos Funciones
Equipo de alarmay Responsable David Filoso Nufiez-Cacho Asegurar la evacuacidn total y ordenar su sector y/o garantizar que se ha dado la alarma.
evacuacion Titular planta M2 Dolores Mateos Deberan conocer los riesgos especificos, tanto del inmueble, como particulares de su

planta o sector, debidamente clasificados por tipologias y lugares, generados por el usoy
actividad desarrollada, y muy especialmente los que puedan afectar, tanto a las vias de
evacuacion verticales y horizontales, como los ocupantes de las plantas.

Conocer las dotaciones y ambitos de aplicacion de los medios de proteccidn disponibles,
especialmente las vias de evacuacion, su capacidad y sistemas de proteccion, alumbrado,
sefializacion y ventilacion.

Tener conocimiento de los métodos basicos de control de multitudes y actuaciones en
situacion de panico.

Suprimir sin demora, en caso de alarma, las causas que provoquen cualquier anomalia,
neutralizando las vias que no se deben utilizar (ascensores, etc.) y despejando las vias de
evacuacion, comprobando sus accesos.

Conducir ordenadamente la evacuacidn de la planta o zona asignada y abandonarla, previa
comprobacion de que no queda nadie atrapado o lesionado.

Prestar especial atencion a los grupos criticos, que son aquellas personas que tienen algun
tipo de limitacion fisica o psiquica, coordinando a estos a través del Equipo de Ayuda a
Personas con Necesidades Especiales.

Seguir las instrucciones de sus superiores o cualquier otra persona cualificada dentro de
este plan de autoproteccion.

Una vez en el exterior, procedera al recuento y comprobacién del personal evacuado,
comunicando las novedades segun lo previsto en el plan.

Equipo de ayuda a
personas con necesidades
especiales

abajo E.P. Aparicio-Pérez
Titular planta Alfonsa M2 Lara Salcedo

arriba E.P.

Titular E.I. Gregoria de la Fuente

Moreno Arrones
Titular Pilar Caridad Villamayor
Jiménez
Suplente Antonio Moreno Bellon

Facilitar la evacuacion o traslado de las personas con necesidades especiales.

Facilitar la intervencion del Equipo de Primeros Auxilios, en caso de que alguna persona
con necesidades especiales deba ser atendida.

Velar por la proteccidon y bienestar de las personas con necesidades especiales en caso de
cualquier situacién de emergencia.

Equipo de comunicacién

Responsable

Antonio Moreno Belldn

Suplente

M2 del Carmen Bdrnez Sevilla

Llamar al 112 en caso de situacidon de emergencia
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6.3. Planificacion del simulacro de evacuacion.

Las circunstancias en que puede presentarse una situacion de emergencia son variadas. No
obstante, se realizardn unas operaciones basicas comunes, que son las siguientes:

Deteccion.

Cualquier persona que se encuentre en el Centro y detecte una situacidn de peligro tiene la
obligacion de avisar a un profesor o a la conserje, quienes avisaran al Jefe de Emergencia
(Director), buscandolo en el despacho de Direccién, Orientacidon o avisando al Centro de
Control (Secretaria).

En el caso de tratarse de una zona especial (sala de calderas, cocina, comedor), la deteccién
serd automatica.

Alarma.
Corresponde al Jefe de Emergencia dar la orden de evacuacién y solicitar la ayuda externa si
lo estima oportuno (médicos, ambulancias, 112...)

El Jefe de Emergencia o jefe de Intervencion hard sonar la alarma 5 veces consecutivas
(pulsador de secretaria) desde el Centro de Control.

Evacuacion.

En determinadas situaciones de peligro, como en el caso de un incendio que no puede ser
controlado y amenaza a la integridad fisica de las personas que ocupan el edificio, se hace
necesaria la evacuacién del mismo.

En este tipo de situaciones es importante tener en cuenta:
6.3.1. Las instrucciones generales de evacuacion.
6.3.2. Las instrucciones especificas para profesores y alumnos.
6.3.3. El orden de evacuacion.

6.3.4. La designacion de funciones especificas.

6.3.1. Las instrucciones generales de evacuacion.

Se seguirdn las siguientes instrucciones generales:

-Una vez activada la alarma, los ocupantes deberan dirigirse a la salida sefalada en los
recorridos de evacuacion.

-Se evitara emprender rutas que puedan conducir a recintos en los cuales no haya salida
(puertas cerradas, salidas obstruidas, etc.)
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-Ala hora de evacuar, ninguna persona recogera objetos personales, no esperard a sus amigos
o compafieros y se dirigira directamente a la salida.

-No se retrocedera bajo ningun concepto.

-No deben abrirse ventanas. Sélo deben abrirse las puertas necesarias para evacuar y dejarlas
cerradas al salir.

-El Coordinador de Planta comprobara que no queda nadie en la zona, cerrara las puertas de
las dependencias que revise y saldra el ultimo.

-Se mantendra la calma. No se correra ni gritard para no provocar el panico, y se ayudara a
otras personas a evacuar, en caso de necesidad.

-No se detendran en la puerta de salida.

-Una vez cruzada la puerta de salida, deberan seguir andando al mismo ritmo hasta el punto
de encuentro (enfrente del huerto).

-En dicho punto de encuentro, se realizara el recuento de alumnos por parte del profesor
responsable del grupo evacuado. Se constatara que no haya quedado dentro del edificio nadie
del grupo.

-En el punto de encuentro se situaran exactamente en la misma posiciéon que ocupan dentro
del edificio.

-En el punto de encuentro se debe estar en tranquilidad y silencio, procurando mantener la
maxima atencion.

6.3.2. Instrucciones especificas para los profesores y alumnos:

Instrucciones para los profesores:

-Los tutores informaran a sus alumnos sobre el contenido del Plan de Emergencia en todo
aquello que les implique, explicando las instrucciones a seguir en caso de evacuacién. Dichas
instrucciones, por escrito, se expondran en la puerta del aula.

-Los tutores, periddicamente, recordaran a sus alumnos estas instrucciones y llevaran a cabo
alguna practica real con ellos.

-Los tutores tendran establecido el orden de desalojo de su aula siguiendo las instrucciones
generales de evacuacioén (por ejemplo, salen primero los mas cercanos a la puerta).

-Los tutores nombraran alumnos para que cierren las ventanas, retiren obstaculos, ayuden a
compaiieros impedidos y dejen la puerta cerrada al salir.

-Al oir la sefial de evacuacidn, el profesor indicard a los alumnos con asignaciones en la
evacuacion, que ocupen sus puestos y comiencen a realizar sus funciones.
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-El profesor indicara el momento de la salida del aula, encabezando él el grupo de alumnos a
su cargo.

-Al salir al pasillo, el profesor controlara que los alumnos formen su fila a continuacion del
grupo que le corresponda, segun el orden establecido en el Plan de Emergencia.

-El profesor guiara a los alumnos hasta el punto de encuentro, encabezando la fila.

-El profesor hara el recuento de sus alumnos en el punto de encuentro para comprobar que
no falta nadie.

-El profesor informard al Coordinador de su planta de las incidencias ocurridas.

Instrucciones para los alumnos/as.

e (Cada grupo de alumnos/as debera actuar siempre de acuerdo con las indicaciones de su
profesor y en ningln caso debera seguir iniciativas propias.

e Los alumnos/as a los que se haya encomendado por su profesor funciones concretas se
responsabilizaran de cumplirlas y de colaborar con el profesor en mantener el orden del
grupo.

e Los alumnos/as no recogeran sus objetos personales, con el fin de evitar obstaculos y
demoras.

e El alumnado que, al sonar la sefial de alarma, se encuentren en los aseos o en otros locales
anexos, en la misma planta de su aula, deberdn incorporarse con toda rapidez a su grupo. En
el caso de que se encuentre el alumno en una planta distinta a la de su aula, se incorporara al
grupo mas proximo que se encuentre en movimiento de salida.

e Todos los movimientos deberan realizarse deprisa, pero sin correr ni empujar a los demas.

e Ningun alumno debera detenerse junto a las puertas de salida.

e Losalumnos deberan realizar la evacuacién en silencio y con sentido del orden y ayuda mutua,
para evitar atropellos y lesiones, ayudando a los que tengan dificultades o sufran caidas.

e En ningun caso el alumno debera volver atras con el pretexto de buscar hermanos menores,
amigos, objetos personales, etc.

e Los grupos deberan mantenerse unidos hasta el final, sin mezclarse con otros grupos ni
siquiera en el punto de encuentro, con objeto de facilitar al profesor el control de los alumnos.

6.3.3. El orden de evacuacion:

e EDIFICIO E. INFANTIL:

Tiene una planta.

El orden de evacuacidon de las aulas de E. Infantil se realizard empezando por el aula mas
cercana a la puerta de salida (5 afios), después (4 afios) y finalizando con el aula mas alejada
de la salida (3 anos).

Al salir de sus aulas se dirigiran todos en fila, encabezados por su profesor/a, hacia las puertas
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que dan acceso al patio. Una vez en el patio se dirigirdn al punto de encuentro (enfrente del
huerto).

El profesor/a que esté en el aula de 5 afios hara de coordinador/a de planta.

EDIFICIO E. PRIMARIA:

Tiene 2 plantas. El orden de evacuacion de plantas del edificio sera:
Primero la planta baja.
Seguidamente la planta primera.

-El orden de evacuacion de las aulas de planta se realizarda empezando por las aulas mds
cercanas a las escaleras del recorrido de evacuacion o a la salida, finalizando con las aulas mas
alejadas de las salidas o de las escaleras del recorrido de evacuacion.

-Se debe tener en cuenta que los alumnos/as menores, o con dificultades motoras, deben
estar ubicados, preferentemente, en aulas de las plantas bajas y lo mas cerca posible a las
salidas de emergencia.

-Los grupos de una planta ho comenzaran a evacuar mientras no hayan salido los grupos de
una planta preferente.

Planta baja:
El procedimiento a seguir consistira en salir ordenadamente de las aulas. Saldran por el pasillo

hacia la salida (por el porche), cuya doble puerta estara siempre abierta, y se dirigirdn al punto
de encuentro (enfrente del huerto).
El profesor/a que esté en el aula de 22 E.P. hara de coordinador/a de planta.

Planta primera:
Al salir de sus aulas se dirigiran todos en fila por el pasillo, encabezados por su profesor, hacia
las escaleras que dan acceso a la planta baja, siguiendo rigurosamente el orden establecido e
irdn a la puerta de salida (atravesando el porche). Una vez en el patio se dirigiran al punto de
encuentro (enfrente del huerto).

El profesor/a que esté en el aula de 62 E.P. hara de coordinador/a de planta.

PABELLON E. FiSICA:
El personal que se encuentre en el gimnasio debe dirigirse hacia la salida mas cercana y
conducirse al punto de encuentro (enfrente del huerto).

COMEDOR:
En el comedor, se desalojara por la puerta de acceso al patio y se dirigiran al punto de
encuentro (enfrente del huerto).

6.3.4. La designacion de funciones especificas.

-Evacuacién de aula:
La dirige el/la docente que esté en el aula en ese momento, activando al Equipo de Aula para
actuar.
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e Dalaorden de “preparados para evacuar”.

e Ordena cerrar las ventanas o las cierra él mismo.

e Ordena apagar las maquinas.

e Cuenta a los ocupantes.

e Ordena alos alumnos/as que formen en fila al lado de la puerta.

e Controla que nadie se lleve objetos personales.

e Es el dltimo en salir del aula: cierra la puerta y apaga las luces.

e Una vez fuera, se incorpora a la cabeza de Ia fila.

e Se ocupa de los alumno/as con necesidades educativas especiales o con la capacidad motora
reducida.

Alumnos/as del equipo de aula:
Este equipo estard integrado por cuatro alumnos/as, si fuera posible. Los alumnos/as seran,
preferentemente, dos responsables elegidos de forma voluntaria y dos alumnos/as situados
junto a las ventanas. La seleccion de los alumnos deberd realizarse a principio de curso y
permanecer activa durante el mismo. Si por cualquier circunstancia los alumnos elegidos no
asistieran frecuentemente a clase, serdn sustituidos por otros.

e Cierran las ventanas del aula.

e Cuentan a los alumnos.

e Controlan que nadie se lleve objetos personales.

e Se ocupan de ayudar a los compafieros/as con necesidades educativas especiales o con
dificultades motoras.

e Apagan las maquinas.

e Apagan luces.

-Si un alumno estuviera fuera de su aula y en la misma planta en el momento de la evacuacién,
se incorporard lo mas rapidamente posible a su grupo. Si estuviera en otra planta, se
incorporara al grupo mas cercano e informara al docente responsable del grupo.

Evacuacidn de Planta:
La dirige el Coordinador de Planta, que sera el/la docente que esté ubicado en el aula mas
alejada de la salida o escalera de evacuacion en esa planta.

e Serd el encargado de controlar que la evacuacidn se hace de manera ordenada y de revisar
gue no ha quedado nadie en la planta y que las puertas estan cerradas. Sera el ultimo en salir,
e informara al coordinador de edificio si lo hubiere.

e Controla que no queda nadie en las zonas comunes de la planta, aseos, almacenes, etc.

e Informa al Jefe de Emergencia de la evacuacion de la planta, o al Coordinador de Edificio si lo
hubiere.

- Intervencion del personal de apoyo:

e Responsable de instalaciones.
Sera el/la conserje. Su funcion serd la desconexiéon de instalaciones generales del centro.
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e Responsable de puertas.
Sera el/la conserje u ordenanza que se ocupa de abrir las puertas del centro. Sus funciones
seran:

-Vigilar que las salidas hacia el punto de encuentro estan abiertas y libres de obstaculos.
-Controlar que las puertas de entrada para los servicios de ayuda externa estdn abiertas.

e Responsable de cocina.

Serd el personal de cocina y apagaran el suministro de gas y la luz de la cocina.
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